ATACC - Nuevo Portal de Empleadores

Para comenzar a utilizar este portal debe registrarse (por Unica vez):

1.

Hacer click en el link “Registrarse”

ATACC

Asociacion de Trabajadores
Argentinos de Centros de Contacto

1

Ingresar

Registrarse

Olvidé mi contrasefia

Ingresar el C.U.l.T. de laempresay el correo electronico registrado en ATACC

Importante: si el correo ingresado no coincide con el registrado, no podré continuar y deberd
comunicarse con ATACC

ATACC

Asociacion de Trabajadores
Argentinos de Centros de Contacto

Registro de nuevo usuario

Enviar

;Ya tiene una cuenta? Ingresar

Si los datos son correctos, se mostrara un mensaje confirmando gue se envid un email a

esa cuenta y debe seguir los pasos alll indicados




Registro de usuario

Hemos enviado un correo a d****w@trimix.com.ar para
completar el proceso de registracion.

4. Dirijase a su casillade correo electréonico, donde encontrara un email con asunto
“A-T.A.C.C. - Blangueo de Contrasena”
5. Presione el boton “Establecer”

Blanqueo de Contrasena

jHola! Recibimos una solicitud para establecer tu contraseria.
Para crear una nueva, hacé click en el botén ‘Establecer’.

Este link vence en 24hs. Pasado ese tiempo, deberas pedir otro blanqueo de

conirasefia.
Establecer

2 Tenés algan inconveniente? Escribinos a consultas@atacc.com.ar

©. Serdaredirigido al portal, donde deberd ingresar 2 veces la nueva contrasena que desee
utilizar y luego presionar “Enviar”

ATACC

Asociacion de Trabajadores
Argentinos de Centros de Contacto

Blanqueo de Contrasefa

[ Contrasefa @ ]

Campo obligatorio
Repetir contrasena @

7. Unavez establecida la contraseia se mostrard un mensaje de confirmacién y quedara
registrado para comenzar a utilizar el portal



Contrasena establecida

Ahora puede ingresar usando su nueva contrasefa. Haga
click en 'Aceptar' para iniciar sesidn.

Consultar y cargar Declaraciones Juradas (DDJJ)

Una vez registrado, podra ingresar al portal para consultar las DDJJ ya generadas haciendo
click en el menu “DDJJ” en la parte izquierda de la pantalla.

Solo podré consultar las DDJJ gue se hayan generado en este mismo portal ‘

W ATACC ©
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@ Inicio
= poul
Declaraciones juradas 9
N° LIQ. PERIODO EMISION IMPORTE VENCIMIENTO SECUENCIA
17 03 2024 24-06-2025 11.074,62 15-04-2024 001-Rectificativa
16 08 2024 24.06-2025 11.474,62 15-09-2024 A -Rectificativa
14 08 2024 11-06-2025 11.474,62 15-09-2024 000 - Original

+ Agregar DDJJ

ESTADO ACCIONES
FINALIZADA @ 0
FINALIZADA ® L
FINALIZADA @ g

En cada DDJJ tendrd 2 acciones: ACCIONES
- Ver detalle
- Descargar PDF ® [y
Cargar Declaraciones Juradas (DDJJ)
IMPORTARTE:

En este portal debe utilizar el archivo Excel del formulario FO31 de ARCA.

No se utiliza mas el archivo anterior confeccionado a mano.

Para mas detalles, vea la seccion “Formato del archivo F931” més abajo.

Haga click en el botdn “+ Agregar DDJJ” v apareceran 3 opciones:
a. QOriginal
b. Rectificar Montos y/o Trabajadores
c. Rectificar Domicilio Laboral



Nueva Declaracion Jurada

Seleccionar Archivo Novedades Resumen

Original Rectificar Montos Y/O Trabajadores Rectificar Domicilio Laboral

Cargade DDJJ Original

1. Seleccione el convenio, el Tipo de Presentacion y el archivo F931 a procesar.

Nueva Declaracién Jurada

Seleccionar Archivo Novedades Resumen

hivo FO31 Lista de trabajadores Conceptos sindicales

Convenio Tipo de presentacion Archivo
Adjuntar archivo Excel

Servicios de Contact... v Presentacién mensual @ atacc 2024091 trab original.xlsx

Seleccionar Otro Tipo Procesar

2. Elsistema le mostrara el perfiodo que va a procesar y si es el correcto debe continuar.

?

Confirmacion

Va a procesar la DDJJ del periodo 09 2024, secuencia
000-0Original.

Cancelar Continuar

Se mostraréd la lista de los trabajadores, separados en las pestanas:

ALTAS: trabajadores que vienen en esta DDJJ y no estaban en la anterior
BAJAS: trabajadores que estaban en la DDJJ anterior y no vienen en esta nueva
SIN CAMBIO: trabajadores gue se mantienen

e o o



Buscar por nombre o C.ULL. Seleccionar Modificar Categoria Laboral Modificar Domicilio Laboral

ALTAS (3) BAJAS (1) SIN CAMEIO (0)

C.ULL. APELLIDO Y NOMBRE CATEGORIA LABORAL DOMICILIO LABORAL
20263801101 FASOLI MARTIN
20263801234 LUDUENA CARLOS
20263807352 PEREZ JUAN PABLO
Items por pagina 10w 1-3ef3 K ¢ > B

< Anterior Siguiente >

Enlas ALTAS, debera asignar manualmente la categoriay el domicilio laboral de cada
trabajador.

Para esto debe primero seleccionarlos y luego presionar los botones “Modificar Categoria
Laboral” y “Modificar Domicilio Laboral”, respectivamente

Modificar categoria laboral

Convenic Categoria

Personal de mantenimiento

Personal administrativo

Personal de operacion

Programacicn

Analista Calidad

Team Leader

No convencionado

De ser necesario, también puede modificar las categorfas y domicilios laborales de los
trabajadores que estén en la pestana SIN CAMBIO.

4. Unavez que todos los trabajadores tengan esos datos seleccionados, podrad continuar
con el proceso presionando el botdn “Siguiente”.

5. Enlasiguiente pantalla se mostraréd un resumen las cantidades y montos calculados
paraesta DDJJ.



Nueva Declaracion Jurada

Seleccionar Archivo Novedades Resumen
@ > @ ’

Resumen de Datos

Cantidad total de registros:

Importe total Sueldos Brutos: 48024120 Cantidad de registros 3
Importe total retencién convenidos: 960487 Cantidad de registros 3
Importe total retencidn afiliados: 0.00 Cantidad de registros 0
Importe total retencion sepelio 0.00 Cantidad de registros 9
Impo 750000 Cantidad de registros: 3
Impc 7500.00 Cantidad de registros: 3
Impao 54.604,82 Cantidad de registros: 9

Novedades en DDJJ

Altas de trabajadores

Bajas de trabajadores:

Sin Cambios:

Cambios de categoria laboral:
Cambios de domicilic laboral

Domicilios fuera de jurisdiccion:

< Anterior Finalizar

Ante cualguier diferencia, puede volver al paso anterior para ajustar las categorias y
domicilios laborales para volver a generar el resumen.

©. Paraconfirmary generar la presentacion de la DDJJ presione el botén “Finalizar”.

Mensajes de error que pueden aparecer

Mensaje Causa Solucién
Se produjo un error al procesar su No se pueden identificar los Verificar que el archivo corresponda a
solicitud campos correctos dentro del un F931y tenga el formato definido
archivo (ver mas abajo la seccion Formato del
archivo F931)
Debe seleccionar el archivo que El periodo del archivo no es Debe seleccionar el archivo del
corresponda al periodo: MM AAAA consecutivo al ultimo presentado periodo indicado para poder continuar
(nombre del trabajador) - NO Ese trabajador tiene un monto no Debe verificar los montos de los
REMUNERATIVO ELEVADO. remunerativo elevado, que podria campos “Remuneracion Total” y
indicar que tiene incluida una “Remuneracion 17 del archivo,
liguidacion extraordinaria modificarlas y repetir el proceso
nuevamente
(nombre del trabajador) - (nro. de fila) | Falta ese dato o el archivo tiene Debe modificar el formato de las
- Remuneracién total un formato General en las celdas celdas de montos en el archivo, para
faltante o con formato incorrecto de montos qgue sea NUmero (ver méas abajo la
seccion Formato del archivo F931)




Carga de DDJJ Rectificativa por modificacion de trabajadores y/o montos informados
previamente

1. Seleccione el convenio, el Tipo de Presentacion y el archivo F931 a procesar.

Nueva Declaracién Jurada

. Seleccionar Archivo Novedades Resumen
Convenio Tipo de presentacion Archivo
Adjuntar archivo Excel
Servicios de Contact... v Presentacién mensual @ atacc 2024091 trab original.xlsx

Seleccionar Otro Tipo Procesar

2. Elsistema le mostrara el periodo que va a rectificar, vy si es el correcto debe continuar.

?

Confirmacién

Va a rectificar la DDJJ del periodo 09 2024, secuencia
001-Rectificativa.

Cancelar Continuar

3. Similar acuando se procesa una DDJJ Original, se mostrard la lista de los trabajadores
separados en las pestanas (ALTAS, BAJAS y SIN CAMBIO)

4. Debera asignar las categorias y domicilios laborales que correspondan y continuar el
proceso hasta finalizar la DDJJ.

Carga de DDJJ Rectificativa por modificacion de domicilios laborales informados previamente

1. Debeingresar el mesy ano del periodo que desea rectificar



Nueva Declaracion Jurada

Seleccionar Archivo Novedades Resumen
B oo SR e e > B Lo

Mes

Afo
; E—

ar4

Seleccionar Otro Tipo

2. Al presionar el botén “Buscar” el sistema verificard qgue exista una DDJJ finalizada para
ese periodo

3. Presione el botdn “Procesar” y aparecerd un mensaje de confirmacion para continuar

?

Confirmacion

Va a rectificar la DDJJ del periodo 09 2024 secuencia
000 -Original.

Cancelar Continuar

4. Al continuar se mostraré la lista de los trabajadores separados en las pestanas (ALTAS,
BAJAS v SIN CAMBIO) de ese periodo

5. Deberd asignar las categorias y domicilios laborales que correspondan y continuar el
proceso hasta finalizar la DDJJ.

Formato del archivo F931

Los campos de montos deben ser de tipo Numero (no deben ser de tipo General)
Para convertir el tipo de dato se debe:

- Seleccionar las celdas a modificar
Esas celdas aparecen marcadas con un triangulo verde en su esquina superior izquierda

b 23483007 olioFsuuy 23483007

L 2.227.996,41 2.558.193,39 2.227.996,41

1 1.065.125,64 1.222.650,80 1.065.125,64




- Hacer click en el signo de exclamacion que estd en la esquina superior izquierda de la
seleccién
- Hacer click en “Convertir en nimero”

P .. |Adherente| Remuneracion Remuneracion | Remuneracion
‘onyuge|Hijos
s Total 1 2
No 0 0 - |' 1.211.361,62|' 1.055.351,13"' 1.055.351,13
No 0 0 - = - - - 7 337131816
No 0 0 Mimero almacenade como texto m
No 0 0 I Convertir en ndmero I - 2.809.431,81]
Mo 0 0 Ayuda sobre este error \ 2-22?-995#41_
No 0 0 Ormitir error 2'22?'996’41.
No 0 0 1.084.674,67
Mo 0 0 Opciones de comprobacian de errores,. Tﬂﬂﬁﬂl
No 0 0 I 2.680.771,74]  2.247.545,44]  2.247.545,44|
No 0 1] e _j e R




